
Vademecum R.E. Proposte di voto e scrutini 

Evento formativo - Scuola Primaria 

Parte 1 : Proposta di voto. Tutti i docenti. 

1. Dalla schermata principale per ogni materia accedere alla sezione scrutini. 

 

 

2. Si ottiene la seguente schermata in cui occorre cliccare sul rettangolo voti proposti per accedere ai voti 
proposti. 

 

 

 

 



3. Si apre la seguente schermata in cui occorre compiere le attività per la proposta dei livelli di apprendimento; 
la prima operazione da compiere consiste nel cliccare il tasto copia assenze per rendere definitive le assenze 
riportate dal registro della terza colonna. 

 

 

 

4. Dopo aver copiato le assenze, è possibile modificarne ancora il valore in caso di situazioni particolari. 

 

 

 

 

 

 

 



5. Cliccare il pasto bersaglio per eseguirela proposta dei livelli di apprendimento. 

 

 

6. Si apre la seguente schermata riferita al singolo alunno in cui si procede all’inserimento dei livelli di 
apprendimento. Vanno inseriti i livelli per tutti gli obiettivi proposti. 

 

 

 

 

 

 

 



7.  Dal menù a tendina si sceglie il livello da inserire per tutti gli obiettivi. 

 

 

 

8. Cliccare su comportamento proposto per inserire il giudizio sintetico del comportamento per ogni alunno 
scegliendolo dal menù a tendina. Infine cliccare su salva. 

 

 

 

 



9. Il bersaglio resta di colore giallo perchè per i nuclei tematici non vengono inseriti i livelli.  

 

 

10. Dalla schermata dei voti proposti i coordinatori inseriscono il giudizio globale cliccando sul tasto dedicato. 

 

 

 

 

 

 



11.  Inserire il giudizio globale cliccando sulla casella indicata. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Parte 2 : Scrutinio (Dirigente o coordinatore) 

1. Dalla schermata principale per ogni materia accedere alla sezione scrutini. 

 

 

2. Cliccare su scrutini per accedere al tabellone 

 

 

 

 

 

 



3. Nel tabellone controllare che siano stati inseriti tutti i dati. Successivamente cliccare su verbale scrutinio. 

 

 

 

4. Nella schermata Dati scrutinio compilare tutti i campi, controllare tutti i docenti e modificare se necessario. 
Infine cliccare in basso su salva per poter passare alla sezione documenti. 

 

 

 



5. Cliccare nel riquadro indicato e scegliere il verbale desiderato 

 

 

6. Compilare il verbale in ogni sua parte e salvare. E’ possibile stamparne il PDF, file di testo word. E’ possibile 
stampare il tabellone obiettivi. 

 

 

 

 



 

7. In sede di scrutini, dalla schermata Dati scrutinio è ora possibile bloccare lo scrutinio. 

 

 

8. A seguito del blocco scrutinio compare la seguente schermata da cui è possibile scaricare tutti i documenti 
dello scrutinio cliccando sul pulsante scarica. 

 


