
Vademecum R.E. Proposte di voto e scrutini 

Evento formativo - Scuola Secondaria 

Parte 1 : Proposta di voto. Tutti i docenti. 

1. Dalla schermata principale per ogni materia accedere alla sezione scrutini. 

 

 

2. Si ottiene la seguente schermata in cui occorre cliccare sul rettangolo voti proposti per accedere ai voti 
proposti. 

 

 

 

 



3. Si apre la seguente schermata in cui occorre inserire il voto numerico e relativo giudizio descrittivo, il giudizio 
sintetico del comportamento per ogni alunno; 
la prima operazione da compiere consiste nel cliccare il tasto copia per copiare le assenze definitive e i voti. 

 

 

 

4. Successivamente modificare il voto proposto in valore intero secondo la propria esigenza. 

 

 

 

 

 



 

 

5. Cliccare voto proposto comportamento per inserire, dal menù a tendina il giudizio sintetico del 
comportamento per ogni alunno. 

 

 

6. Cliccare il simbolo del martello per inserire il giudizio descrittivo per materia. 

 

 

 

 

 

 



 

7.  Cliccare su componi. 

 

 

 

8. Scegliere tutte le voci ricorrenti, scorrendo l’elenco verso il basso, per conoscenze, applicazione, 
comprensione, produzione e linguaggio. Infine cliccare su applica. 

 

 

 



9. Infine cliccare su salva per salvare definitivamente.

 

 

10. Dalla schermata scrutini i coordinatori inseriscono il giudizio globale cliccando sul tasto dedicato.

 

 

 

 

 

 

Infine cliccare su salva per salvare definitivamente. 

i coordinatori inseriscono il giudizio globale cliccando sul tasto dedicato.

 

i coordinatori inseriscono il giudizio globale cliccando sul tasto dedicato. 

 



11.  Inserire il giudizio globale cliccando sulla casella indicata. Cliccare sul simbolo della bacchetta magica per la 
composizione del giudizio globale. Si aprirà una schermata in cui sono già inseriti tutti gli indicatori e 
descrittori per la composizione automatica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Parte 2 : Scrutinio (Dirigente o coordinatore) 

1. Dalla schermata principale per ogni materia accedere alla sezione scrutini. 

 

 

2. Cliccare su scrutini per accedere al tabellone 

 

 

 

 

 



 

3. Nel tabellone controllare che siano stati inseriti tutti i dati. Successivamente cliccare su verbale scrutinio. 

 

 

 

4. Nella schermata Dati scrutinio compilare tutti i campi, controllare tutti i docenti e modificare se necessario. 
Infine cliccare in basso su salva per poter passare alla sezione documenti. 

 

 



 

5. Cliccare nel riquadro indicato e scegliere il verbale desiderato 

 

 

6. Compilare il verbale in ogni sua parte e salvare. E’ possibile stamparne il PDF, file di testo word. E’ possibile 
stampare il tabellone obiettivi. 

 

 

 



 

 

7. In sede di scrutinio, dalla schermata Dati scrutinio è ora possibile bloccare lo scrutinio. 

 

 

8. A seguito del blocco scrutinio compare la seguente schermata da cui è possibile scaricare tutti i documenti 
dello scrutinio cliccando sul pulsante scarica. 

 


